
峨山县大龙潭乡绿溪村委会办事服务清单 （2024年）

序
号

事项名称
事项 
类型

实施主体 服务内容
办公地址、办
公时间、咨询

电话
1 城乡居民养老保险参保登

记
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

村级协办员负责通知和材料收集，协助参保人办理参保手续

大龙潭乡绿溪村委会  
周一至周五（节假日
除外），08:30-18:00 

13308779178

2 个人基本信息变更
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

为村参加城乡居民养老保险服务人员办理

3 机关事业养老保险待遇账
户信息维护

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

村级协办人员协助个人办理个人账户信息维护

4 企业职工养老保险待遇账
户信息维护

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

村级协办人员协助个人办理个人账户信息维护

5 城乡居民养老保险待遇账
户信息维护

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

村级协办人员协助个人办理个人账户信息维护

6 城乡居民养老保险待遇申
领

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

村级协办员负责通知和材料收集，协助参保人办理待遇申领手
续

7 城乡居民基本养老保险个
人账户一次性待遇申领

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

村级协办员负责通知和材料收集，协助参保人办理待遇申领手
续

8 居民养老保险注销登记
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

村级协办员负责通知和材料收集，协助参保人办理居民养老保
险注销登记

9 城乡居民基本养老保险关
系转移接续申请

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

村级协办员负责通知和材料收集，协助参保人办理关系转移手
续

10
城镇职工基本养老保险与
城乡居民基本养老保险制
度衔接申请

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

村级协办员负责通知和材料收集，协助参保人办理跨制度衔接
转移手续

11 推荐选拔享受省政府特殊
津贴人员

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

按照管理权限进行审核、申报推荐

12 领取工伤保险待遇资格认

证

行政确

认

大龙潭乡绿溪村委

会为民服务站

负责在辖区居住的领取工伤保险长期待遇人员的工伤保险待遇

领取资格确认

13 贰孩生育登记
行政确
认

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

夫妻生育第一个子女和第二个子女的，到一方户籍所在地或者

现居住地的乡（镇）人民政府、街道办事处或者有条件的村
（居）民委员会办理生育登记，领取《生育服务证》。

14 壹孩生育登记
行政确
认

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

夫妻生育第一个子女和第二个子女的，到一方户籍所在地或者
现居住地的乡（镇）人民政府、街道办事处或者有条件的村
（居）民委员会办理生育登记，领取《生育服务证》。

15 人民调解
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

依法设立村人民调解委员会、调解小组

16 村（居）法律顾问
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

化解（村（居）矛盾纠纷，为村（居）民提供法律咨询和法律

服务，协助村（居）委会起草、审核、修改村规民约和其他管
理规定，协助处理换届选举中的法律问题，发挥专业监督作用
。

大龙潭乡绿溪村委会  
周一至周五（节假日
除外），08:30-18:00 

13308779178

17 推荐选拔省有突出贡献优
秀专业技术人才

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

按照管理权限进行审核、申报推荐

18 推荐选拔国家百千万人才
工程人选

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

按照管理权限进行审核、申报推荐

19 传染病报告和处理
公共服

务

大龙潭乡绿溪村委

会为民服务站

村级医疗卫生机构为责任报告单位；其执行职务的人员和乡村

医生、个体开业医生均为责任疫情报告人。

20 健康教育
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

村委会、卫生室负责健康教育宣传

21 孕产妇健康管理
公共服

务

大龙潭乡绿溪村委

会为民服务站
村卫生室、社区卫生机构

22 基本药物合理使用宣传
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

本村卫生健康机构、新闻宣传等部门

23 儿童健康管理
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

村卫生室

24 预防接种
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

符合条件的医疗机构承担责任区域内免疫规划疫苗接种工作

25 结核病患者健康管理
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

村卫生室（卫生服务站）乡村医生开展肺结核筛查、推介转诊
、随访管理、健康教育等健康管理服务。



26 慢性病患者管理
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

高血压患者健康管理服务：对辖区内35岁及以上常住居民，每

年为其免费测量一次血压（非同日三次测量），对已确诊的原
发性高血压患者纳入高血压患者健康管理 ，对原发性高血压患
者，每年提供至少4次面对面的随访，对未能按照管理要求接受
随访的患者，村卫生室、社区卫生服务中心（站）医务人员主
动与患者联系，保证管理的连续性。
2型糖尿病患者健康管理服务：对工作中发现的2型糖尿病高危

人群进行有针对性的健康教育，建议其每年至少测量1次空腹血

糖，并接受医务人员的健康指导，对未能按照健康管理要求接
受随访的患者，村卫生室、社区卫生服务中心（站）应主动与
患者联系，保证管理的连续性。

大龙潭乡绿溪村委会  
周一至周五（节假日
除外），08:30-18:00 

13308779178

27 计划生育技术指导咨询
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

村卫生室、社区卫生机构

大龙潭乡绿溪村委会  
周一至周五（节假日
除外），08:30-18:00 

13308779178

28 老年人健康管理
公共服

务

大龙潭乡绿溪村委

会为民服务站
开展老年人健康管理服务

29 严重精神障碍患者管理
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

配备接受过严重精神障碍管理培训的专（兼）职人员，开展健
康管理工作。

30 中医药健康管理
公共服

务

大龙潭乡绿溪村委

会为民服务站
开展老年人中医药健康管理服务、儿童中医药健康管理服务

31 卫生计生监督协管
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

信息员做好违法信息上报工作。

32 居民健康档案管理
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

负责首次建立居民健康档案、更新信息、保存档案。

33 全民健身服务
公共服

务

大龙潭乡绿溪村委

会为民服务站
负责本行政区域内的全民健身工作

34 基本医疗保险参保证明开
具

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

统筹区参保人

35 城乡居民基本医疗保险参
保登记

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

对县（市）、区行政区域内，未办理过新参保手续的不属于城

镇职工基本医疗保险制度覆盖范围的本辖区户籍城乡居民 ；云
南省州、县（市）区行政区域内的大、中专院校学生，中、小
学校学生，托幼机构幼儿；持《云南省XXX居住证》的非从业
人员及其未入学（园、托）子女及国家规定的其他人员；灵活
就业、自谋职业人员：法定劳动年龄的个体工商业户雇主及其
雇工，以非全日制、临时性及弹性工作制等灵活形式就业的人
员进行基本医疗保险参保登记。

36 全国跨省异地就医联网定
点医院查询

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

全国跨省异地就医联网定点医院查询

37 云南省医疗服务项目信息
查询

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

云南省医疗服务项目信息查询

38 医保参保人个人权益信息
查询

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

医保参保人个人权益信息查询

39 全省协议定点医院药店信
息查询

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

全省协议定点医院药店信息查询

40 云南省医保医用耗材信息
查询

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

云南省医保医用耗材信息查询

41 全省医保经办机构查询
公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

全省医保经办机构查询

42 云南省医保药品目录信息
查询

公共服
务

大龙潭乡绿溪村委
会为民服务站

云南省医保药品目录信息查询


